人文学院本科教学课堂课程（试卷）回收单

	[bookmark: _GoBack]学期：2025-2026-1
	教学班号：
	课程名称：

	课程类型：□通识①  □通识②  □学科平台课  □专业核心课  □专业选修课  □研究性课程

	教师：
	授课对象：

	项目
	以下内容符合要求的打√
	备注

	1.教学进度表
	
	

	2.成绩登记表（1份）
	
	签名;成绩构成不少于3栏

	3.学习情况分析表（1份）
	
	签名

	4. 命题审定表（平行班含托印单）
	
	内容填写是否完整，命题由学科负责人审核
托印单由试卷托印人提供；

	5.样卷
	
	A卷、B卷各1份

	6.答案要点 / 评分标准
	
	A卷、B卷各1份，大题的给分须细化

	7.考场登记表
	
	内容填写完整并签名

	8.考生签名单
	
	


	9.答题纸 / 期末论文
	
	从小到大排序；各签名处请勿漏签名

	10.过程性材料
	
	10份（学生编号连贯），给分处要签名

	建议材料按以上顺序排序，存放学院五楼档案室



